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连锁便利店交接班记录表（多店版）

连锁便利店用：现金、剩余物料、设备、未完成事项、顾客遗留问题，交接只认表格。

作品名称 连锁便利店交接班记录表（多店版）

作品类型 文字作品 · PDF 文档

著作权人 宁德市钦汇晨贸易有限公司

版本 多店版 · 2026-10
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1. 使用说明
连锁便利店每天至少一次交接班，交接只认表格不认口头。交班人逐项填写，接班人逐项核

对后签字，签字之后责任转到接班人。店长每周抽查两次交接表。

口头交接的问题是遗漏：接班的人半小时后才发现设备坏了、现金对不上、有个顾客的事没

人管。表格把要交的内容固定下来，交接就不会漏。

试读到此结束。完整版共 4 个部分，订单确认后在用户中心下载。


